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Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Vyberovej komisie MAS LABOREC (dalej ,,rokovaci poriadok™) upravuje
zasady cinnosti komisie, povinnosti ¢lenov, spdsob zvolavania a rokovania Vyberovej
komisie (dalej len ,komisia“) k Ziadostiam o nenavratny financny prispevok (dalej len
,ZONFP/Z0oPr") predloZenych v rdmci jednotlivych vyziev na predkladanie ZoNFP/ZoPr v
ramci vyziev mikrograntového programu vyhldsenych Miestnou akcénou skupinou
LABOREC, o.z. (dalej ,MAS")

Rokovaci poriadok je zavazny pre vsetkych Ucastnikov zasadnutia komisie.

v

¢l 2
Zasady cinnosti komisie

Komisia vykonava proces posudzovania ZoNFP/ZoPr (projektov) prostrednictvom ich
individuadlneho posudenia v stlade s Usmernenim pre administraciu ZoNFP/ZoPr v
ramci Programu rozvoja vidieka (dalej ,PRV") hodnotiacimi kritériami schvalenymi
Monitorovacim a monitorovacim vyborom (dalej ,MKV") pre implementaciu
Integrovanej stratégie rozvoja Uzemia v pdsobnosti MAS LABOREC, o.z. (dalej ISRU
MAS).

Ak v priebehu procesu posudzovania vznikne u ¢lena komisie pochybnost o jeho
nestrannosti a nezaujatosti od zucastnenych stran, tuto skuvtoc“:nost' musi oznamit
predsedovi komisie a zdrzat sa prijimania stanoviska k ZoNFP/ZoPr.

Postavenie, posobnost, kompetencie, zlozenie a ¢innost komisie vymedzujui Stanovy
MAS LABOREC, 0.z. a Stat(t vyberovej komisie.

Cl 3
Zasadnutie a rokovanie komisie

Komisia mo6ze zacat svoje rokovanie po nasledujucich proceduralnych krokoch:

a) musi byt uznasaniaschopna podla ¢&l. 4. ods. 1,

b) odsuhlasi program zasadnutia vyberovej komisie

c) vSetci UcCastnici na =zasadnuti komisie, t. j. predseda, Cclenovia komisie
s hlasovacim pravom, pozorovatelia, tajomnik, asistent tajomnika musia podpisat
Cestné vyhldsenie o nestrannosti, zachovani ddvernosti informécii a vylaceni
zaujatosti (Priloha ¢. 1).

Organizaéno-technické zabezpeéenie spojené so zasadnutim komisie a jej ¢innostou

zabezpecuje tajomnik komisie na zdklade pokynu predsedu komisie.

Komisia sa schadza na zaklade vyhlasenej vyzvy na predkladanie ZoNFP/ZoPr

podanych v ramci opatrenia, pre ktoré sa zriaduje.

Predseda komisie zvoldva zasadnutie komisie tak, aby bol dodrzany harmonogram

informovania o schvaleni / neschvaleni ziadosti o NFP v lehote do 100 kalendarnych

dni od podania Ziadosti o NFP.

Pozvdnka na =zasadnutie komisie je rozosieland tajomnikom komisie musi byt

doru¢end najneskdr pat pracovnych dni pred zasadnutim komisie. Pozvanka musi

obsahovat najma:

a) miesto zasadnutia komisie,

b) datum a hodinu zasadnutia komisie,

C) program zasadnutia komisie.
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Zasadnutie komisie musi byt ukonéené do piatich pracovnych dni od zvolania
predsedom komisie. V riadne odévodnenych pripadoch mda predseda pravo poziadat
spravnu radu o predizenie terminu ukoncenia zasadnutia.

V Uvode zasadnutia komisie jej predseda oboznami ¢lenov komisie a pozorovatelov
s vysledkami predchadzajucich procesov, a to:

a) so Spravou z kontroly formalnej spravnosti ziadosti o NFP;

b) so Spravou z pridelovania ziadosti o NFP hodnotitelom;

c) so Suhrnnou spravou z odborného hodnotenia.

Cl. 4
Rozhodovanie komisie

Komisia je uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vacsina vsetkych clenov
s hlasovacim pravom. Komisia prijima stanoviska nadpolovi¢nou vacSinou hlasov
vSetkych ¢lenov s hlasovacim pravom. Clenovia komisie hlasuju za alebo proti
odporuceniu pridelit NFP konkrétnej ZoNFP/ZoPr a zarover prijimaju odportcanie aj
o vySke poskytnutého NFP. Zdrzat sa hlasovania mdzu len v pripadoch uvedenych
v ods. 6.

Komisia posudzuje ZoNFP/ZoPr z hladiska ich suladu s podmienkami stanovenymi

v prislusnych vyzvach a vyberovych kritériach pre projekty verejného a sikromného

sektora a s vyberovymi kritériami schvalenymi pre PRV. Komisia pri svojom

posudzovani berie do Uvahy najma spolo¢ny odborny posudok hodnotitelov. Na svoje
rokovanie m6ze komisia prizvat hodnotitelov.

Odborny hodnotitel

a ) Cielom procesu posudenia projektového zameru a odborného hodnotenia

ZoNFP/ZoPr je vykonat odborné, objektivne, nezavislé a transparentné
postdenie suladu projektového zameru/ ZoNFP/ZoPr s kritériami, ktoré si MAS
stanovila v stratégii CLLD.

b) Za vyber odbornych hodnotitelov, ktori bud( vykonavat posudenie/odborné
hodnotenie, zodpovedd MAS (Spravna rada), pricom vykond vyber na zaklade
transparentnych kritérii. Hodnotitel' je povinny pred uUéastou na odbornom
hodnoteni podpisat Cestné vyhldsenie o nestrannosti, zachovani dévernosti
informacii a vyluceni konfliktu zaujmov. Povinnosti, ktoré z tohto cestného
vyhlasenia vyplyvaju, trvaju aj po ukonceni vztahu s MAS.

c) MAS zabezpedi pridelovanie projektovych zamerov/ZoNFP/ZoPr odbornym
hodnotitelom (napr. ndhodné pridelovanie zZrebovanim, nahodny vyber, vyuzitie
vypoctovej techniky a pod.) pricom plati pravidlo, ze jeden projektovy zamer,
resp. jedna ZoNFP/ZoPr je pridelena dvom odbornym hodnotitelom.

d) MAS preveri, ¢i odborny hodnotitel nie je zamestnancom niektorého zo Ziadatelov,
ktory predkladd projektovy zémer, resp. ZoNFP/ZoPr, nie je blizkou alebo
spriaznenou osobou so Ziadatelom, resp. zamestnancom ziadatela alebo sa
nenachadza v akomkolvek konflikte zaujmov v zmysle kapitoly 5. Systému
riadenia CLLD. V pripade zistenia akéhokolvek konfliktu zdujmov bude z vyberu
odborny hodnotitel’ pre konkrétnu vyzvu vylliceny. Z odborného hodnotenia bude
vyluceny aj odborny hodnotitel, ktory oznami existenciu konfliktu zaujmov pred
alebo pocas postdenia projektovych zdmerov/odborného hodnotenia ZoNFP/ZoPr.
Tato skutoénost bude zaznamenana v dokumentécii odborného hodnotenia.

e) Odborni  hodnotitelia  projektovy  za&mer/ZoNFP/ZoPr  posudzuji/hodnotia
samostatne a ako celok vratane povinnych priloh.

f) Odborni hodnotitelia zaznamenavaju posudzovanie projektovych
zadmerov/hodnotenie ZoNFP/ZoPr do hodnotiaceho harku. Po ukondeni
posudzovania/hodnotenia odovzdaju kompletne vyplneny a podpisany hodnotiaci
harok vyberovej komisii.

g) V pripade, ak je rozdiel medzi celkovym bodovym hodnotenim prvého a druhého
odborného hodnotitela vyssi ako 10 bodov, ur¢i Vyberova komisia ndahodnym
vyberom tretieho odborného hodnotitela (arbitra). Treti odborny hodnotitel
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zaznamendva posudzovanie projektovych zamerov/hodnotenie ZoNFP/ZoPr do
hodnotiaceho harku. Z bodového hodnotenia tretieho hodnotitela Vyberova
komisia urobi aritmeticky priemer s bodovym hodnotenim jedného z dvojice
odbornych hodnotitelov, ku ktorému je hodnotenie tretieho odborného hodnotitela
blizSie. Toto vysledné bodové hodnotenie sa povazuje za zavazné posudenie
projektového zdmeru/hodnotenie ZoNFP/ZoPr.

h) MAS pri posudeni projektovych zdmerov a hodnoteni ZoNFP/ZoPr zodpoveda za

j)

dodrziavanie principov transparentnosti, rovnakého zaobchadzania,
nediskriminacie a dodrziavania horizontalnych principov v zmysle ¢l. 7 a 8
vSeobecného nariadenia.

MAS pri posudeni projektovych zdmerov a odbornom hodnoteni ZoNFP/ZoPr
dodrziava minimalne princip Styroch oci, ak niektoré z ustanoveni Systému
riadenia CLLD nevyZaduju aplikovanie prisnejsich kontrolnych mechanizmov.

V hodnotiacom procese je MAS povinna v pripade akéhokolvek podozrenia
nasvedcéujluceho, Ze bol alebo mohol byt spachany trestny &in (napr. subvenény
podvod v sllade s § 225 Trestného zakona, poskodzovanie financ¢nych zaujmov
Eurdpskych spolocenstiev v sulade s § 261 Trestného zakona, falSovanie a
pozmenovanie verejnej listiny, Uradnej pecate, Uradnej uzavery, Uradného znaku
a Uradnej znacky v sulade s § 352 Trestného zdkona), takuto skuto¢nost podla § 3
ods. 2 Trestného poriadku ozndmit bezodkladne orgdnom d&innym v trestnom
konani.(4) Komisia méze svojim stanoviskom, dodrziavajuc ustanovenia ods. 2,
prijat odporudenie:

- schvalit konkrétnu ZoNFP/ZoPr a odporutit k schvéleniu Spravnej rade MAS;

- neschvalit konkrétnu ZoNFP/ZoPr na zéklade vysledkov odborného hodnotenia;

- neschvalit konkrétnu ZoNFP/ZoPr na zaklade vysledkov kontroly formalnej
spravnosti ZoNFP/ZoPr.

V pripade, ak nadpolovi¢na véacsina vSetkych ¢lenov komisie s hlasovacim pravom
vyjadri nesuhlas s odbornym hodnotenim hodnotitelov, predseda komisie poveri
dvoch clenov z pritomnych Clenov komisie s hlasovacim pravom opé&tovne
prehodnotit uveden( ZoNFP/ZoPr. Komisia pouziva pre prehodnotenie projektu tie
isté kritérid (hodnotiace harky) ako hodnotitelia ZONFP/ZoPr.

V pripade ZoNFP/ZoPr, ktoré nesplnia podmienky podla ods. 2, komisia prijme
stanovisko neodporudit schvalenie pomoci.

V pripade, Ze pri posudzovani ZoNFP/ZoPr komisiou ¢len komisie zisti, Ze
prijimanim stanoviska o uvedenej ZoNFP/ZoPr by porusil Cestné vyhlasenie
o nestrannosti, zachovani dévernosti informacii a vylaceni zaujatosti, je povinny
toto bezodkladne nahlasit predsedovi komisie a zdrzat sa prijimania stanoviska.
Komisia nesmie menit vysledky bodového hodnotenia, odporiéania alebo
hodnotiace tabulky hodnotitelov. V pripade prehodnotenia Ziadosti podla ods. 4 sa
za zavazné povazuje bodové hodnotenie pridelené na zéklade prehodnotenia.
Komisia prijima stanovisko o pridelenie NFP pre jednotlivé ZoNFP/ZoPr v poradi
podla ziskaného bodového hodnotenia prideleného hodnotitelmi.

V pripade rovnosti bodov vyberova komisia rozhoduje pomocou troch doplnkovych
kritérii v poradi:

i Obec, resp. sidlo alebo prevadzka subjektu je v obci zaradenej do Atlasu
Romskych komunit.

ii. Vyssi  pocet novovytvorenych pracovnych miest pre znevyhodnenych
obcanov
iii. Nadvaznost projektu na iny projekt realizovany v poslednych 5-tich rokoch
iv. Vyssi finanény spolupodiel Ziadatela o NFP

Komisia modze prijimat stanovisko o pridelenie NFP len pre ZoNFP/ZoPr, ktoré
splnili podmienky kontroly formalnej spravnosti a nasledne odborného hodnotenia,
t.j. ktoré dosiahli v ramci odborného hodnotenia asporn minimalny stanoveny
celkovy pocet bodov a zaroven aj minimalny pocet bodov stanovenych pre
jednotlivé skupiny hodnotiacich kritérii.

k) Komisia nesmie uprednostnit ZoNFP/ZoPr s niz&im bodovym hodnotenim na Ukor

ZoNFP/ZoPr s vy$§im potom bodov. Vyberové komisia mé& pravo odporudit na
schvalenie ZoNFP/ZoPr (na schvalenie ZoNFP/ZoPr s podmienkou) v celkovej vyske
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poskytnutého NFP aj nad limit indikativnej vysky alokacie uréenej v ramci prislusnej
VyzZvy.

Komisia prijima stanovisko o odporucanej vyske prideleného NFP v pripade kaZdej
nou odporucanej ZoNFP/ZoPr na schvalenie, resp. podmienecne odpordcanej na
schvalenie, na zaklade posudenia opravnenosti a vysky jednotlivych poloziek
vydavkov uvedenych v navrhu rozpoctu projektu.

Komisia mdéze na zaklade navrhu hodnotitelov v dosledku explicitnej identifikacie
neopravnenych vydavkov projektu v rémci odborného hodnotenia znizit odpordcant
vySku NFP pre jednotlivé ziadosti o NFP. VySka NFP, ktoru komisia odporuca schvalit
pre jednotlivé ZoNFP/ZoPr, je maximalna a nesmie byt navy$end v priebehu realizacie
projektu.

V pripadoch, ktoré nie su vtomto clanku upravené, Komisia rozhodne o dalSom
postupe, ¢o musi byt zachytené v zézname a zavereénej sprave z vyberu ZoNFP/ZoPr
Vysledkom zasadnutia komisie je vypracovanie zaverecnej spravy z vyberu
ZoNFP/ZoPr podla ¢l. 5.

Cl.5

Protokol o vybere ZoNFP/ZoPr a Glohy z nej vyplyvajice

Na konci kazdého pracovného dia zasadnutia vyberovej komisie tajomnik komisie

vyhotovi Protokol o vybere ZoNFP/ZoPr, ktory pritomni clenovia komisie,

pozorovatelia, predseda komisie a overovatel podpiSu. Zaznamy tvoria nedelitefnd
sucast zaverecnej spravy z vyberu ZoNFP/ZoPr.

Zaznam obsahuje zapis z priebehu zasadnutia komisie z prislusného dna, ako aj

dévody odporucenia neschvalit jednotlivé ZoNFP/ZoPr prerokované v prislusny deri.

V pripade, Ze zasadnutie komisie trva jeden pracovny den, vypracovava sa len

Protokol o vybere ZoNFP/ZoPr z vyberu ZoNFP/ZoPr, v ktorej uvedené dévody

odporucenia neschvalit jednotlivé ZoNFP/ZoPr.

Po skonéeni procesu posudzovania ZoNFP/ZoPra po prijati stanoviska o

odportcanej vyéke NFP na jednotlivé ZoNFP/ZoPr vypracuje tajomnik komisie

zavereénl spravu z vyberu ZoNFP/ZoPr, ktord obsahuje najma:

a) miesto, datum zasadnutia komisie,

b) mena c¢lenov komisie a pozorovatelov (prilozena prezencna listina),

c) meno overovatela zavere¢nej spravy z vyberu ZoNFP/ZoPr,

d) meno asistenta/-ov tajomnika komisie,

e) prerokované body programu zasadnutia komisie,

f) prijaté uznesenie svymedzenim bodov, ktoré komisia berie na vedomie,
odporuca a uklada vratane urcenie terminov plnenia a zodpovednych o0sob,

g) vsetky informacie vyplyvajuce z ¢l. 3 ods. 7,

h) zoznam véetkych ZoNFP/ZoPr v nasledovnom ¢leneni: registraény kéd, nazov
Ziadatela, skrateny nazov projektu, miesto realizacie projektu, ziadana vyska NFP,
odporucand vyska NFP, stav ziadosti (odporicana komisiou zamietnut po kontrole
formalnej spravnosti, odporic¢ana komisiou schvalit, odporic¢ana komisiou schvalit
s podmienkou),

i) zoznam ZoNFP/ZoPr odportcanych na financovanie z PRV a IROP

j) zoznam ZoNFP/ZoPr podmienec¢né odportic¢anych na schvalenie s uvedenim
Ziadanej a odporucanej vysky NFP,

k) zoznam ZoNFP/ZoPr odporti¢anych na zamietnutie s uvedenim ddvodov
zamietnutia,

I) vSetky pripadné Ciastkové zaznamy z jednotlivych dni zasadnutia komisie,

m) kopie vymenovacich dekrétov predsedu komisie, tajomnika komisie, asistenta
tajomnika komisie, ¢lenov a pozorovatelov, resp. pisomné poverenia zastupcov,

n) Cestné vyhldsenie o nestrannosti, zachovani dévernosti informacii a vyluceni
zaujatosti.

Protokol o vybere ZoNFP/ZoPr z vyberu ZoNFP/ZoPr sa vyhotovuje v dvoch
originaloch a jednej kopii pre nasledovné Utvary a institlucie:
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a) jeden original uchova vyberova komisia,

b) jeden original uchova Spravna rada

c) jedna kdpia pre platobnu jednotku,
Zaverec¢nU spravu z vyberu ZoNFP/ZoPr podpisu vsetci pritomni ¢lenovia komisie
vratane pozorovatelov, tajomnika, asistenta tajomnika a predsedu komisie, Co
potvrdi overovatel svojim podpisom. y y
Predseda komisie podpisani zaverecnlU spravu z vyberu ZoNFP/ZoPr predlozi na
schvalenie Spravnej rade MAS do piatich pracovnych dni od podpisu Zaverecnej
spravy z vyberu ZoNFP/ZoPr.
Spravna rada bezodkladne doporucene odoSle ZavereCnl spravy z vyberu
ZoNFP/ZoPr PPA, ktord vykond overovanie postupov realizovanych v ramci
hodnotiaceho procesu na Urovni MAS. Sprava z overovania postupov je predmetom
schvalovania monitorovacim a kontrolnym vyborom MAS.
V pripade, ak PPA v ramci administrativnej kontroly zisti pochybenie pri aktualizacii
opatreni, ktoré su implementované a/alebo pri formalnej a/alebo administrativne;
kontrole a/alebo hodnoteni ZoNFP/ZoPr (projektov) MAS, vyzve MAS k naprave -
proces vyberu a hodnotenia ZoNFP/ZoPr (projektov) sa uskutoéni znova.
Vyberova komisia na zaklade vyzvy spravnej rady MAS je povinnad konat
neodkladne a v rdmci procesu prehodnotenia pouzit prislusné tabulky v ramci
ZoNFP/ZoPr (projektu) pre prislusné opatrenie s oznacenim ,Prehodnotenie
ZOoNFP/ZoPr (projektu)®.

Cl.6

Zaverecné ustanovenia

Zmeny a dodatky k rokovaciemu poriadku musia byt vykonané pisomnou formou.
Rokovaci poriadok a dodatky nadobudaju uGcinnost a platnost po schvaleni
Spravnou radou MAS LABOREC, o.z. a dfilom podpisu predsedom spravnej rady.

Ing. Adrian Kalinak

predseda spravnej rady
MAS LABOREC, o.z.
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Priloha ¢. 1

CESTNE VYHLASENIE
ZACHOVANI DOVERNOSTI INFORMACII,
O NESTRANNOSTI,

A ZAMEDZENI KONFLIKTU ZAUIJMOV

ISRU

Priorita

Opatrenie

Kod vyzvy

Ja, dolu podpisany, tymto vyhlasujem, Ze suhlasim s Uc¢astou na procese schvalovania
Ziadosti o nenavratny financ¢ny prispevok (dalej len ,NFP") vo faze odborného hodnotenia
v ramci vyssie uvedenej vyzvy na predkladanie zZiadosti o NFP.

Zavazne vyhlasujem, Ze:

som bezihonny a spdsobily na pravne ukony;

som oboznameny so vsetkymi pravidlami tykajdcimi sa procesu schvalovania
Ziadosti o NFP, ktoré su platné k terminu odborného hodnotenia;

o vSetkych skutocnostiach tykajucich sa procesu schvalovania ziadosti o NFP
budem zachovavat miéanlivost a pouzijem ich vylu¢ne v sulade s Géelom tohto
procesu, najma sa zdrzim ich zverejnenia, postupenia alebo akéhokolvek iného
spristupnenia tretej osobe;

nie som opravneny/a vyhotovit kopie ani akymkolvek inym spdsobom
reprodukovat skutoénosti tykajlice sa procesu schvalovania Ziadosti o NFP.

budem svoje Ulohy v rdmci tohto procesu vykondavat cestnym, zodpovednym,
nezaujatym a nestrannym spdsobom;

nie som v konflikte zaujmov tak, ako je definovany v prislusnych vseobecne
zadvaznych pravnych predpisoch a ostatnych zavaznych dokumentoch tykajucich
sa procesu schvalovania Ziadosti o NFP?;

si nie som vedomy Zziadnych skutocnosti alebo okolnosti, ktoré by vznikli pocas
tohto procesu, resp. ktoré mézem predvidat do budicnosti a ktoré by mohli
suvisiet so zdkazom konfliktu zdujmov; v pripade, ak pocas tohto procesu dbjde
ku konfliktu zaujmov, ihned tato skutoénost ozndmim prislusnému organu
a bezodkladne sa vzdam dalsej Ucasti na tomto procese;

Pozicia v procese schval'ovania ziadosti
o NFP

Meno a priezvisko

Datum

Podpis

! Najmi v zmysle prilohy &.1 uznesenia vlady &. 141 zo 16. februara 2005, upravujuceho definiciu pravidla
konfliktu zaujmov.
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Priloha ¢. 2

£IVOT V LABORECKU ,NOVOM* KREATIVNOM, BEZPECNOMA ZDRAVOM
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